Emekli Olan Personeller icin Hususi(Yesil)Pasaport talebi icin; Sicil/Agik Sicil/Emekli/Diger butonuna
basilarak agilan ekranda;

Yesil Pasaport Talep eden personelin sicili sorgulanir. Kisinin bilgileri ekrandan doldurulur. Onay
yapacak birim kendi birimi ise kendi birimini, baska bir komisyon ise “Onay Yapacak Birim” alanindan
ilgili komisyon segilir. Kayit islemi yapilir. Onayla islemi ile kisinin talebi olusturulur.
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Pasaport Talebi olusturulan emekli olan personelin islemini Onay Yapacak birime is distrtlmustdr.
Onay yapacak birimde asagidaki islem yapilir.

Acik sicil/Sicil/Pasaport Talep Karsilama Ekrani: Bu ekranda Talep gonderildi secenegi secilerek Sorgula
butonuna basilir. Talep eden kisinin bilgileri kontrol edilir ve Onayla ve Evrak Olustur Butonuna basilir.

Agilan ekranda kurum amiri segilip kayit islemi yapilarak Onaya sunulur. Onay sonrasi yapllir. islemleri
bu sekilde sonlandirilr.

KADROLU PERSONEL iCiN PASOPORT iSLEMLERI asagidaki sekilde yapilir;

Kadrolu personel 3. Derecede YESIL PASAPORT talebi edebilir. Derecesi 3 ve Uzeri olanlar pasaport
talebinde bulunamaz. Sadece Hizmet Pasaportunda bulunabilirler. Hizmet Pasaportu igin
Gorevlendirme Onay belgesi eklenmek zorundadir.

Yesil Pasaport icin personel kisisel islemler roliinde yer alan Kisisel islemler/Talepler/Pasaport Talep
butonuna tikladiginda agilan ekranda;

Tum bilgileri gelmektedir. Bu ekranda Telefon numarasi zorunludur. Telefon numarasini girdikten
sonra aile fertlerinden kimlerin pasaport alacagini isaretler. Kaydet/Onayla islemi yapilarak onay
yapacak birime is diistrilmus olur.



PASAPORT KARSILAMA/ONAY iSLEMLERI

Sicil/Acik Sicil/Pasaport Karsilama butonuna basilarak agilan ekranda

Sicil numarasi ile ya da “Talep Durumu” alaninda “Talep Gonderildi” sekmesi secilerek sorgula
butonuna basilir. Pasaport Talep eden personel liste halinde gelir.
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3 3000048 TESTR FER | Talep Gonderiidi Ewrak Hazanmamis

4 102211 TAMER TEST DEGIRMENCI TEST » Talep Gongsriidi

5 102211 TAMER TEST DECIRMENCI TEST Hususi (Yesil) Pasaport | Talep Ganderildi Ewrak Haaranmamis

8 102211 TAMER TEST DEGIRMENCI TEST Hususi (Yegl] Pasagart E Ganderidi Ewrak Hazranmamis

7 T1a85 AHMET KEMALOGLU 2072016 EMEKLILIK (ISTEG] UZERINE) H » Talep Gonaeiiai

8 7528 MURSEL DURSUN 03042023 EMEKLILIK (ISTES! LZERINE) Hususi (Yegi) Pasaport & Talep Gonderlidi

9 7528 MURSEL DURSUN 3mar0z3 EMEKLILIK (ISTEG! LZERINE) Hususi (vegi) Pasapon & Talep Gongeni

Evraki Hazirlanmamis olan ve onay yapilacak personel secilir. Onayla ve Evrak Olustur Butonuna basilir.

Acilan Ekranda Onay Listesi Dizenle butonuna basilarak Onay yapacak olan amir secilir. Kaydet
Butonuna basilir. Onaya sunma islemi yapilir. Onay yapildiktan sonra Tamam Butonuna basildiginda
ilgili Pasaport Talebi NUFUS MUDURLUGUNE ulasmis olacaktir. Bu ekranda Talep Durumu Niifusa
Gonderildi secilip sorgulandiginda taleplerin Nifus Midirlagine Ulasihp Ulasmadigi kontrol edilebilir.
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